PRIENY R. DZUKIJOS GIMNAZIJAI (JIEZNO SKYRIUI) REIKALINGAS UKVEDYS (-E)

Pareigybés pavadinimas: tUkvedys (-&).

Darbo kruvis: 1 etatas (40 val./sav.).

Darbo pradzia: 2026 m. lapkriCio 6 d.

Darbo sutarties rusis: neterminuota.

Pareiginés algos koeficientas: 1,07.

Pareiginé alga (neatskai¢ius mokes¢€iy): 1923,86 Eur.

Reikalavimai pareigybei uzimti:

o Tureti ne Zemesnj kaip auksStesnjjj iSsilavinimg, jgytg iki 2009 m., specialyjj vidurinj
iSsilavinima, jgytg iki 1995 m., arba aukstgjj iSsilavinima.

o Tureti darbo patirties Gkio priezidros, pastaty eksploatavimo, materialiniy vertybiy
priezidros, darbuotojy darbo organizavimo ar panasSioje srityje arba gebeéti tinkamai vykdyti Sias
funkcijas.

o ISmanyti pastaty, patalpy, teritorijos, inZineriniy sistemy ir inventoriaus priezidros
organizavimo principus.

« ISmanyti darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés ir civilinés saugos, higienos normy bei
vaiky sveikatos saugos reikalavimus, taikomus ugdymo jstaigose.

e ISmanyti dokumenty valdymo, darbo laiko apskaitos, materialiniy vertybiy priezitros ir
biudzetiniy jstaigy Gkinés veiklos organizavimo pagrindus.

o Gebéti rengti darbo laiko apskaitos Ziniarascius, nustatyti ir pateikti pirminius duomenis
pirkimy poreikiams, prekiy ir paslaugy gavimui, turto ir atsargy apskaitos, perdavimo bei nurasymo
dokumentams.

o Gebéti dirbti kompiuteriu ir naudotis dokumenty valdymo, darbo laiko apskaitos, pirkimy
bei kitomis informacinémis sistemomis (DBSIS, SABIS, ,EcoCost‘, NEVDA / DEKA, Transport.net
ir kt.) arba gebéti greitai iSmokti jomis naudotis.

o Gebéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo bei pavaldziy darbuotojy darbg,
paskirstyti uzduotis, kontroliuoti jy vykdyma ir operatyviai spresti iSkilusias problemas.

o ISmanyti Lietuvos Respublikos teisés akty, reglamentuojanciy biudzZetiniy jstaigy Ukine
veiklg ir darbo santykius, pagrindus pagal savo kompetencijg.

o Taisyklingai vartoti valstybine kalbg, bati atsakingam, kruopSc€iam, organizuotam, gebéti
konstruktyviai bendrauti ir bendradarbiauti.

Privalumu laikysime:

« Viedyjy pirkimy pagrindy iSmanymag ir patirtj rengiant pirkimy poreikiy duomenis, techniniy
specifikacijy projektus ar tikrinant sutarciy vykdyma;

o Motyvacijg tobulinti profesines kompetencijas, jskaitant viesyjy pirkimy sritj.

Darbo pobidis: Ukvedys organizuoja ir koordinuoja Prieny r. Dzikijos gimnazijos Jiezno skyriaus
bei jam priklausanCiy ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo grupiy kasdiene Ukine veiklg.
Organizuoja pastaty, patalpy, teritorijos, inventoriaus ir materialiniy vertybiy priezidrg, einamuosius
dkinius darbus, koordinuoja jam pavaldZiy nepedagoginiy darbuotojy veiklg. Nustato dkinius
poreikius, teikia pirminius faktinius duomenis pirkimams, turto apskaitai ir kitiems UGkiniams
dokumentams, tikrina gauty prekiy, paslaugy bei atlikty darby atitiktj. Bendradarbiauja su gimnazijos
administracija, rupinasi saugia, tvarkinga ir ugdymo procesui tinkama aplinka.



Pretendentai iki nurodyto termino privalo pateikti Siuos dokumentus:
e prasymg dalyvauti atrankoje;
e gyvenimo aprasymg (CV);
« iSsilavinimg patvirtinan€io dokumento kopija;
« darbo patirtj ir kvalifikacijg patvirtinanciy dokumenty kopijas (jeigu turi);
« buvusios darbovietés rekomendacijg (pageidautina).

Papildoma informacija: atrankg laiméjes kandidatas prie$ priimant j darbg turés pateikti galiojant;
teiséto darbo su vaikais kodg (QR kodga), kurio galiojimg patikrins gimnazija. Asmens tapatybe ir
pateikty dokumenty kopijy atitiktj originalams gimnazija gali patikrinti atrankos metu. Dokumenty
originalai po patikrinimo grgzinami.

Pretendenty atrankos budas: pokalbis. Atrankai bus kvieCiami tik nustatytus reikalavimus
atitinkantys kandidatai. Atrankoje gali bati pateikiamos praktinés uzduotys, susijusios su Ukiniy
darby organizavimu, dokumenty rengimu ar situacijy sprendimu. Nepateike privalomy dokumenty
kandidatai negalés dalyvauti atrankoje. Visiems kandidatams taikomi vienodi, su pareigybei
reikalinga kvalifikacija, kompetencijomis ir dalykinémis savybémis susije vertinimo kriterijai.

Dokumentai priimami iki 2026 m. lapkri¢io 4 d. 15 val. Prieny r. Dzukijos gimnazijos Jiezno
skyriaus rastinéje (Vytauto g. 42, Jieznas, LT-59427) nuo 8.00 iki 15.00 val. Dokumentus taip pat
galima pateikti registruotu laiSku arba elektroniniu pastu mokykla@dzukijosgimnazija.lt, laiSko
temoje nurodant ,Ukvedzio atrankai“. Dokumenty originalai sutikrinami pateikimo metu arba
atrankos dieng ir grgzinami.

Atranka vyks 2026 m. lapkri€io 5 d. (dél laiko individualiai bus informuojami kandidatai).
Telefonas pasiteirauti: +370 678 72322, el. p. mokykla@dzukijosgimnazija.It



